Guatemala, 30 de Noviembre de 2012

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Licenciado Yax.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarte mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el CONTRATO ADMINISTRATIVO POR
SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES NUMERO 2392-2012, aprobado mediante el ACUERDO
MINISTERIAL NUMERO 1103-2012, correspondiente del 14 al 30 de noviembre del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la FACTURA NUMERO Serie “A”
Nitmero 0002.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

a) Elaborar la programacion de las acciones que permita dar cumplimiento a los
objetivos vy metas trazadas en la dependencia conforme a las politicas culturales y
Deportivas Naciohales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo plazo.

b) Aplicar y desarrollar mis conocimientos técnicos que contribuyan  al cumplimiento
de las funciones asignadas a la dependencia.

¢) Presentar informes y/o reportes requeridos por la jefatura y

d} Fortalecer la capacidad de gestion de la Dependencia. ’
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